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VJintrastat es una aplicacion destinada especialmente para su uso en aduanas, su funcionamiento
resulta bastante sencillo, principalmente si estd acostumbrado al trabajo con el sistema Windows.

Aunque el analisis general del programa contempla todas las posibilidades que puedan ser
necesarias en las aduanas para los que esta destinado, presentamos en esta version {/JIntrastat
v.1.01) el paquete necesario para que su empresa pueda empezar a vivir la experiencia de su
mecanizacion.

Tarjeta de cliente

Con el programa se acompafa una tarjeta de cliente que consideramos conveniente que una vez
cumplimentada con sus datos, nos la remita a nuestra empresa.

¢JPara qué sirve mandar la tarjeta? Si usted se esta haciendo esta pregunta, la respuesta es muy
interesante. En primer lugar sin ningln coste para usted tendra la consideracién de cliente y, desde
ese momento, nuestra empresa se pone a su disposicion para solucionarle cualquier problema que le
pudiera surgir y facilitarle su tarea. Ademas le mantendremos informado de las novedades que
podamos ir presentando para que se encuentre siempre al dia. Por otra parte y contando de
antemano con nuestro agradecimiento, usted podra plantearnos las necesidades que su empresa
pueda tener y que el programa no contemple en su version, para incluirlas en posteriores versiones y
poder tener usted, como cliente, un programa a medida de sus necesidades.

iMerece la pena mandar la tarjeta cuanto antes!

INSTALACION

La instalacion de VJintrastat en su ordenador es realmente sencilla.

Lo primero que debe comprobar son las necesidades minimas de su equipo, para que pueda
funcionar:

- Procesador Pentium (recomendado Pentium II).
- Memoria RAM 16 Mb (recomendado 32 Mb)

- WINDOWS'95 6 WINDOWS'98

- 15 Mb libres en su disco duro

Si su ordenador tiene estas caracteristicas (6 superiores) adelante, podrd trabajar con toda
normalidad.
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Los pasos para la instalacion son los siguientes:

1. - Encienda su ordenador y cargue el Windows.

2. - Desde el Explorador de Windows seleccione la unidad donde tengael disquete (generalmente A:).
3. - Ejecute el programa ‘Setup.exe”

Es ahora el turno del programa, usted ya no debe hacer nada mas, el programa realizara toda la
instalacion.

Una vez finalizada la misma, se creara un Menu del Administrador de Programas con el nombre de
VJINTRASTAT

La instalacién ha finalizado, ha llegado su momento.

Antes de empezar...

Al igual que en todos los programas que funcionan bajo el entorno Windows, debe recordar
gue el movimiento entre las distintas casillas se realiza por medio del tabulador [TAB] hacia adelante
y [May+TAB] hacia atras; no obstante y para facilitar su trabajo, también puede utilizar la tecla Enter
para pasar al siguiente campo.

Con el programa VJintrastat le ofrecemos, ademas, otras ventajas para facilitarle su tarea.

Es conveniente que recuerde las siguientes instrucciones:

BOTONES
<« =1 = >» | | & f i
Frimero Anterior Posterior Ukima | afiadi Borrar Grabar Salir
F1 F2 F3 F4 Fb F7

ESC

En varias de las ventanas aparece un cuadro de botones como el siguiente:
Al colocar el cursor sobre cualquiera de los botones aparece un cartel indicando su funcién

respectiva. Las funciones son, en el orden en que se presentan:

. - PRIMER REGISTRO
. - REGISTRO ANTERIOR
. - REGISTRO SIGUIENTE
. - ULTIMO REGISTRO
. - ANADIR
. - BORRAR
. - REFRESCAR (Guardar)
.- SALIR
En todos los deméas botones que aparecen se accede a su contenido haciendo clic con el
raton sobre ellos.
También se podran utilizar las teclas de funcién desde F1 hasta F10 y la tecla ESC.
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[ TECLAS RAPIDAS J

En algunos botones observard que tienen una de sus letras subrayadas (Salir), de esta
manera conseguira acceder a ellos sin necesidad de usar el ratdon, manteniendo pulsada la tecla
[Alt]+la letra subrayada (ej. : [Alt]+S para ejecutar la tecla Salir).

[OPCION DE BUSQUEDA ]

En algunas casillas aparece su titulo en color azul (ej. : Cod.Articulo); estas casillas permiten
abrir los desplegables de su contenido para seleccionar, comprobar, etc...

El acceso se realiza de dos maneras: con el cursor en la casilla correspondiente hacer doble
clic con el cursor o pulsar [AvPag]

?

&
Buzcar

El boton con una interrogacién nos permite buscar por el campo donde se
presenta. Al pulsarlo nos traslada a una nueva ventana donde podemos buscar facilmente los datos

gue nos interesa conocer.

Empezar con VJIntrastat

Como todos los trabajos en entorno Windows, la tarea es muy sencilla. Lo
primero que tiene que hacer es ejecutar el icono VJintrastat (doble clic = 'Meduzea sunumero de usuario:
sobre el mismo). N

Lo primero que veremos es el Control de Acceso para que, una vez :

X R ntroduzca su password:
introducida nuestra Clave personal, podamos acceder a todo el programa. —

Para el inicio del programa viene preparado, por defecto, con dos usuarios v OK | xCance,a,|

“0" y “1" vy, sus respectivos Passwords son: 0000 y 1111.
Es conveniente cambiar estas claves una vez comenzado el uso normal del programa.

Al pulsar el botén ok se abrird una nueva pantalla con todas las opciones de las que usted dispone y
gue iremos viendo seguidamente.

/' Menu Principal Hi=]

Eicherns Bomunes  Echeros de labae Emeesos [nformes Lbhidades  Salis

Tercer Declarante:

ambio de Tercer Declarante
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Para empezar a utilizar el programa debera pulsar sobre el boton Utilidades y seleccionar la opcién
Terceros declarantes del mend emergente.

Al pulsar sobre dicho botén se abrir4 una pantalla para afiadir un Tercer declarante que sera sobre el
qgue usted trabaje. Ahora pulse sobre el botdn afiadir de la barra de utilidades en la parte superior de
su pantalla, y tendréa que rellenar la ficha con los datos del tercer declarante.

Después de rellenar los campos de pedira confirmacion sobre los datos introducidos (son correctos o
no) y seguidamente tendra que hacer click sobre el boton generar ficheros.

Teniendo en cuenta que el programa permite el cambio del tercer declarante, es necesario elegir el
declarante con el que se va a realizar la sesidn al inicio de la misma, para lo cual pulsaremos el botdn
Cambio de Tercer Declarante, y seleccionaremos con doble click.

1.- Ficheros Comunes

En el mend de Ficheros Comunes, se encuentran la mayoria de los mantenimientos.
En estos hay un boton (“Listado...”) que nos mostrara por pantalla una previsualizacién antes de
imprimir.

Dispone de doce ventanas de trabajo, que se abren haciendo click con el ratén en la opcién
seleccionada. Estas ventanas son:

A Mg Pascpal [ 55 =i
Mchmcs Cowaran M o [raben . Pockes  |donss Dldedss.  Jd

Tarcer Declaranss: 17 Mariz Malna

[ l-rv:lnhr-nj

Modalidades Transporte Transacciones

Condiciones Entrega Unidades Arancelarias
Codigos TARIC Oficinas Gestoras y AEAT
Valores Estadisticos Provincias

Paises Divisas

Cambios Mensuales Terceros Declarantes
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1.1.- Modalidades Transporte

Con esta opcion podremos crear
cuantas modalidades de transporte deseemos,
asi como consultar cualquiera de ellas. Lo
primero que observamos es la barra de botones
gue nos van a permitir movernos por cada ficha,
borrar, afadir y guardar.

Es importante recordar siempre que
para incluir una nueva empresa hay que pulsar
el boton afiadir y al finalizar pulsar el boton de
guardar. Igualmente hay un botén para el listado
de las modalidades.

Para crear una modalidad, solo hay que
introducir el nombre de ésta, el cddigo
aparecera automaticamente.

1.2.- Mantenimiento Transacciones

Este fichero contiene los tipos de
transacciones descritos en el Anexo XVII de la
Circular del Intrastat.

Solamente se podra buscar un tipo de
transaccién a través del cadigo. El natural, solo
mostrarda los  primeros 25  caracteres.
Posicionando el raton sobre el natural mostrara
su nombre completo.

El boton de Listado de transacciones
mostrard  una  previsualizacion de las
transacciones.

1.3.- Condiciones de Entrega

Daremos de alta las condiciones de
entrega. Se puede observar el botén buscar que
nos dara opcion de hacer busqueda por codigo
o por descripcion. El botén Listado cond.
Entrega, al igual que en todos los
mantenimientos nos hard una previsualizacion
de dichas condiciones. Los botones de arriba
tienen la misma funcién antes descrita.
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1.4.- Unidades Arancelarias 2 WA TE W IEAT BASDADE S DVE WEDIDU, ARANCE
Introduciremos el coédigo y la
. ., ’ , . ? Li
descripcion, el boton Buscar y el boton LlsthO fis e i,
de Ud. Med. Aran. Realizaran la misma funcion
1 DD DESCRIPOAM
antes descrita. T EH UMDALES
|ComEd BESCH PO | -
;|||'Il1\-'| CEF l\ri{uﬁ J
B WL K LIMATICS HOAL
11 WL LTRS
1800 ML ME TADS DUEKCDES
TN ' WL LHIDAOES
el UER] DECELIS
jci DePAC el DE CaRGA UTREM T
b WSRO OEKLATES
i el
=

1.5.- Cbédigos TARIC

Es un simple mantenimiento como los
explicados hasta ahora. Insertaremos el Cddigo,

A% AR TEMMIEM T CRDE 05 TARIC

y la Denominacion. ElI campo Unidad es la ﬂ A
unidad en que se mide (gj. : metros...), el campo el L clees ik
Masa Neta, lo activaremos cuando sea CioG DENN NI v
. . . L 4. |oim |Cahalon ssrce. wmaoa ¢ besbigunca, il

obligatorio insertar la Masa de ese cddigo R

TARIC. EI grupaje, lo activaremos cuando se [ A ETA A T GRUPAE | bl viimiains
tenga dentro de un grupaje. Segun el afio que R TR 2 I LT
escojamos veremos los cddigos taric de dicho Jroo - Fepssi e o _m e
afo. Si deseamos borrar los cédigos de un afio I Lo e e rda
en concreto pincharemos en “Eliminar Codigos L e e
Taric de un afo” aparecera una ventana que por TE012: Lckns p_lne P

Fuba -
defecto nos mostrara el afio anterior en el que o
estamos, si pinchamos en borrar eliminara el

fichero de dicho afio.

4 MAH TEMMIEH 10 DPrS [ 10] =]
1.6.- OPIS :

El Mantenimiento OPIS, es comuUn a los i o
demas mantenimientos, respecto al botén o
Buscarr, Yy Listar. Aqui daremos de alta, tanto [oim JaLsne sERDFUERTD I E5 DACHADE PRESEMTATTH
aeropuertos, puertos y oficinas de presentacion. T | 3
Si consiste en una oficina de presentacion ALSRSETIRIERTD

DLPI ALESCETE
ELICANTE AZROPLERTOD
BLICANTE W FITIMA
0PI ALICAMTE
FLHERW AEFOAIERTO
21 W ER B PRET I,
ORI ALMERLY

(R B

deberemos pinchar en la casilla de “Es oficina
de presentacion”.
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1.7.- Ajustes calculo valor Estadistico

Aqui almacenaremos, los coeficientes de
entrada o salida, respecto a un pais y respecto a la
condicién de entrega. Los botones de Buscar y de 7 w

. . , . . Erowcrs Listuda da
Listar funcionaran del mismo modo antes explicado.

& (96) 525 29 61
@ (96) 525 28 50

Jefile e} PAE COEFEMTRACE  CLEFSELIM
Ir CIF 16 ¢ FLETE [CIF] ? FRARIOL | 411 m
COD[CaHMTH Far P [COEFENT [CREF B =
M FR DOZTE Y RLETE ITEF A Frepaiis 10 Fil T
OFA COETEY ALETE [CAF Bi LG a1 amarr
CFR_DABTE ¥ ALETE [TEF . [PARES BAIR AN 0BG
L|CFR COSTE ¥ ALETE (L&F CE AL Ewiends A1 D BHT
[FA CORTEY ALETE [TEF 1T ITalls A1 £
CFA COSTEY ALETE ICEF 0E REMO UMD0 40104 4837
g CFA COSTE Y AETE [CEF IE HLEHDs A1 BN L
[FA [NSTEY ALETE (TRF O [HAMWFCS 4110 418
CFR COETE v AETEITEF GA BFECI Qi A
_||:rr| COSTEY MLETE [CRF P PORTLCSAL 104 ams ll

1.8.- Mantenimiento de Provincias

A AN TERISIEM TS FHIVIN DAL
Consiste en un simple mantenimiento de las
provincias. Los botones tienen la misma funcién que = B
las antes indicadas. Jier I i
CapGD ROMERE
[or [arowe
DGO VERE | il
([ e
® ALOSCETE
m alICANTE
('] AlWERE
m LA
L] RADANTT
w AELERAES
m HCHCELIMA
12 T
=

A MARTEMMIEN 10 PAISES [—o]=]
T

< 3 £ *» [T
AR R
£ 52 F3 i i Fi 7
! |
Bard st e g

(LOVE  OMES
[ m s F OOMaNTARD

1.9.- Mantenimiento de Paises

Simple mantenimiento de paises, con una
clave y un caédigo, y el tipo de divisa para ese pais.
Tenemos una casilla para representar si el pais es Cibad,  PAE

R . Jer aETRE
comunitario o no.

Funﬁu.ms" Eiox uﬁ:sﬂ i'
Los botones Buscar y Listar son iguales que e e
los anteriormente descritos. AT Bkt
EEFaRS 11 EEP
. .. L, AHLAHS, 1 An
El tipo de divisa tendra que estar dado de L 1l
. .. .o FEH LW [
alta anteriormente en el mantenimiento de divisas. ek + oo
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1.10.- Mantenimiento de Divisas

Mantenimiento de los tipos de divisas
con su cédigo y su descripcion.

Si el tipo de divisa se encuentra dentro
del Euro, marcaremos la casilla “Dentro del
Euro”.

Los botones Buscar y Listar funcionan
como los demas mantenimientos.

1.11.- Mantenimiento cambios de monedas por periodo

Para afadir un nuevo cambio, le
daremos a afadir, para introducir el cdédigo,
podremos ponerlo directamente, pero si
gueremos seleccionarlo de la tabla divisas,
podremos hacer doble click con el ratén, o
avance de pagina, y nos mostrara todos los
cédigos de divisas, haciendo doble click
insertaremos el cédigo.

En esta pantalla tenemos, el botdn
“Afiadir y Consultar Periodo”, éste tomard el
mes y afio que le indiguemos en los cuadros
desplegables de mes y afio. Al darle al botdn,
nos mostrara todos los cambios de moneda, en
ese periodo, si faltan datos, para poder
actualizarlos, deberemos introducir todos los

AR TEMIMIE M 10 DF Kosisss [_ia] ]
= T
[ e ] e e
Bosdcs e || aksk Frdr
al [ F2 Fi (31 Fi T4 ESI
7 e
B i e
HFENATIFS  MOMOTE
JTE LHELI AL THIAL &' DENTRA DELELUFD
| [arennnarE | ﬂ
ars CHELM & KSTRED
BEF FReMRCOIBELGS
o rwdal0 5L
DEW MEACH ALEREH
ek L0 Rl D e,
== PESE 145
ELR ELRD
Fil MAAD FRLANDES
FRE PR FRANIES
|
A M TEMIEEE ST AR IS (M DS PO PERI0 s [CTo] =]
Ak Paikss U |_ L B Ly 55
: 57 = £ o 5 Ty F5
7 1
Buten Listzab cle Carsbacs & Pk
CoonGo FECHA. CANED
Adack s Coendy Paoda Jars CHELMBLISTRAE om0 | 11
He [lm =
| B CT E Iil
M [ =] MATS  |CHELINALIETRIAL 08 T i3
ETS CHE LM ALIETRIAD TE 13
T4 [CHELRMALSTRIAD 0N 13
BT5  CHELRAlSTRED T 13
4TS CHE LI ALLZTRLED (el ity 11
T4 | CHELIMALISTFAAC 062N 13
675 |CHELMANETRISE 0T 13
T4 CHELIMALSTRAD DT 13
&8T5 | CHELIMAUETRIAD (LB &)

cambios de moneda que nos falten, si no, no nos dejara actualizar.

Si solo se va a usar una divisa (por ejemplo: euro), no podemos dejar en blanco los demas
cambios, si no queremos averiguar el cambio, podremos introducir un 1 en dicho cambio.

El boton buscar, nos permitira hacer blsquedas tanto por cédigo como por fecha.
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1.12.- Mantenimiento Terceros Declarantes

Fase importante en este mantenimiento
es hacer click en “Generar Ficheros”, esto nos
creard un directorio individual para cada tercer

T Liuda o T Dechuants
dec!arante den:tro de la carpeta INTRASTAT, E\L,,,,,| T
pudiendo  asi tener  diferentes  Tercer CODRD  MEWIARE BOMCILG ™ CHIEHT FAOPLG
Declarantes con diferentes datos. No E R IR
. HF FOELADION F PROVIADLY TELEFORO R
podremos trabajar con un nuevo Tercer [Erbig  UOHTE T T e | [
Declarante si después de haberlo creado no P T T '"”‘"‘“ﬂ
i A L M 1 ELHE CAFTar DERS ESS303040 ALICAMTE
hacemos click en el boton Generar I I — e
FICheI’OS" . : 3 EHR ] FEH TR S L IANTE
1| 4 WAHUEL A EAMPER MSRTHEZ DA JET 37 Bal ESZI35T51F ALICAHITE
|| % PRLERADE DOFA CARTSH DEMS E=214343 341 SLICEHTE
Es un .simple mantenimiento, con el H 7 RuEvt e oA e L,
boton buscar, bien por cdédigo o por nombre, y [| & wrRaco AlCASTE ESSSE L ALICAHTE A
i | ¥

boton Listado al igual que todos los
mantenimientos.

Tenemos una casilla de verificacion “CUENTA PROPIA”, nos dice si el declarante es por
cuenta propia o no.

2.- Ficheros de Trabajo

& M Principel

ERchesiee Coranes | Fichenss deTrabmn Fiocescs (nfomess Jikdades - Saie

______ T ObigadeaEvtadiliem e
hcesmerdos Macancia

Tercer D Pirisa de Mevimisrios

s b moaws Giowsesda s IMTRAGTAT
Dimc i iones Genmsda: 143 e
Cierten ¢ Fioesdie: (| Carkic da Troes D ecdssorin |

VERSION 2

—.  Intrastat
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2.1.- Obligados Estadisticos

Llevaremos el mantenimiento de las
empresas de las cuales estamos realizando la
estadistica.

En el botbn de “Consulta trans
Habituales”, encontraremos una relacion de las
partidas arancelarias, que el tercer declarante ha
realizado anteriormente con dicho obligado,
simplificando asi la tarea de busqueda.

Las casillas de verificacibn que tenemos,
quieren decirnos la obligacién de ese obligado, si
estd obligado a presentar declaracion de
exportaciones, importaciones, a declarar valor
estadistico (si pasa de 100 mil €uros anuales), y
si declara o no en euros.

2.2.- Movimientos Mercancia

En esta pantalla, introduciremos para un
obligado todos los movimientos de mercancias.

Las casillas de verificacion, las
utilizaremos para que automaticamente los
campos seleccionados se repitan a la hora de
afiadir un nuevo movimiento. Si no hay ninguna
casilla marcada, cuando le pulsemos afadir, nos
aparecera todo en blanco.

Al igual que ya hemos visto en anteriores
pantallas, los campos con titulo en color azul, nos
permitiran importar la clave de la tabla
correspondiente pulsando <Av Pag> o doble click
con el ratén sobre el mismo, lo cual ocasionara la

A MARTEMIMIERTO DE DELIBADOS £S5 TROET I00S

? Covanilis T o'e Habdios:
ﬂ D Pobiacon 3483

E0DIH0 HOMEE LLN =T
|| CCHETFULODRES MEDIT EARANES, rI:GA.II'J\.M.‘-

HE FIELALCH P PRETWICLA TELEFQHD e
5NN GG [ELCANTE iz [ ELUCEHTE [es135 | BIER]
oam CECLARALICHES:

iz |

CODIGH  |rIHERE
1 CORET RUICCT HE S e T TEFRARES
& CORRTRUCIDRES Le EEPakinLg
3OS TRUOCIOHES ALUCANTE
L CTRETRALDMRES FEGY-TRERE
B CORETRUCCORCERERTOR
B CORGT RUCCORE S Mam 0

17 CBENTRADAR D8 SAlDS [ WaLDF ESTALUR DECLARA ENELFOS
CHIMCLE ﬂ

CGORNG DR

o Dn R

o

S A E NSRS WO s S

Total Faciura
T

OEGEIOr CIRETHICOOMES ME 4 TERRAHER

o= T E | Iresita Eumen
FECHA R~ 222 e I OFEFROOM TRBRELLAR
AUMFRE T © [ phvEs o ELRd

PRy [~ [E30T3ERRIT LADFLLIECONESTLO S 4

COCKINED [TT03050 = Lo darir UHERDES. [ a0 MM
PAE. s E=Fsfla VAR ET I—_m
mmmoel 1o RLERHTE PHECRGER]——

o
muoicoK | e EPMLA FRERIA, Hii o
woaeme T T * TRAMSFIATE POR CSARETERL iones [
FIEATD... T | SEEA
werupsr [ [ 11 COMPREVENTAER FRs = DETILARACTIN PRESENTAD
meGesr. | !

aparicién de una pantalla en la cual podremos seleccionar el registro deseado haciendo doble click.

En esta pantalla tenemos mas botones en la parte superior, aparte de los comunes hasta
ahora vistos, tenemos el botén Listado, y Modificar. El boton Buscar, lo tenemos también en la parte

superior.
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2.3.- Punteo de Movimientos

Esta pantalla nos servira para ir revisando
cada movimiento de mercancia, comprobando si
dicho movimiento esta correcto o no.

Introduciremos el obligado, el tipo de flujo
y el periodo, para ver los resultados pincharemos
a “Actualizar”, y nos mostrara los movimientos de
ese obligado en el periodo especificado.

Si el movimiento estuviera correcto,
marcariamos la casilla “PUNT” (correcto)
haciendo click en ésta, si no lo fuera, debemos
rectificarlo, para ello haremos doble click con el
ratbn sobre ese movimiento en concreto, y nos
aparecera una pantalla similar a “Movimientos de

S PRMIEL [ VIR ENTOS

g 'ﬁ [
Dsgec F E -Empeddoiongs i = 1& b .n.
| 1 ks e e = Fols
|oeeon Jnuwefmow Jracurs]ouean cooirHr LMD [ HETS JracuRsnofeuiT|ra
4] 1 |
Todal Fachwada . &

Mercancia” donde podremos modificar el error. Una vez modificado, grabaremos.

2.4.- Clientes/Proveedores

Esta pantalla es simplemente un
mantenimiento de Clientes/Proveedores.
Tenemos el botén “Buscar”, con el cual podremos
hacer busquedas tanto por Cédigo como por
Nombre.

El cdodigo, estd compuesto por 2 letras
que corresponden al pais, y el NIF del
Cliente/Proveedor. Estas dos letras se pueden
introducir haciendo doble click en el campo
cédigo, apareciéndonos la pantalla de “Paises”,
pudiendo escoger el pais que necesitemos.
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2.5.- Declaraciones Generadas INTRASTAT

A Declmacizs Peecaslada [HTRASTAT

Esta pantalla simplemente nos visualizard las ™=  S%enn Wl ] 5 .'.mml i
Declaraciones INTRASTAT generadas, dependiendo del =™ Ol Ao T o] DO et e
obligado que queramos ver, el cddigo NC, el flujo | e icpam= s e dusinssion o

(Exportaciones 0 Importaciones), en que periodo | EEIHEEHREITTT HREL THUE IR

qgueremos verlo, y si queremos ver todas las
declaraciones, solo las presentadas, o0 las no
presentadas.

Si las declaraciones estan presentadas, nos
aparecerd en “PRESENT” la fecha de presentacion, si no
estuviera presentada apareceria en blanco.

Mok w Dwcisrecionan TATALRACTURAID O

2.6.- Declaraciones Generadas 349

et i il i
. . , o = G T =] T
Esta pantalla es muy similar a la anterior, la Unica e  Epese = - Pl _s-_l

i Hastd ol patit B it L

diferencia es que nos visualizard las Declaraciones L SR
Generadas 349. [1olvie-u b pursis bt Con ok {3 B doplaasian 9 peesesteda b S sed. :--ulurm'-n__J

TOTAL BLTURADD O
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3.- Procesos

Aqui tenemos el proceso de presentacion de la declaraciones, bien INTRASTAT o bien 349 y
la comprobacién de los movimientos realizados.

2 evs Prisoepal
[rcherca Cormunar - Fichasar da Jrabae | Puoosios inforser idadar Sl
Bermscan Declascon RTASITAT »
Beneeon [eokusaon 5 »
Tercer Declararbe: 17 Corgaobss Morarsanics

[ Gt Tawrems D achuanrd |

— Intrastat

3.1.- Generacién Declaracion INTRASTAT

Para poder generar las declaraciones, debemos tener claro que:

1. - En la pantalla OBLIGADOS ESTADISTICOS, deben estar marcadas las obligaciones
estadisticas que cada uno de ellos tiene.

2. - Deben haber sido grabados los movimientos del periodo que queremos declarar. Para
verificar este punto se aconseja haber realizado el punteo de movimientos.

El proceso de generacion de las declaraciones se encuentra dividido en cuatro apartados:

3.1.1.- Preparacién de las declaraciones

NORMALES

Llamamos NORMALES a las declaraciones que se presentan por primera vez en un periodo.
Este proceso funciona Unicamente:

- Si la declaracion que se le va a presentar es la primera que se confecciona para ese
periodo y obligado,

- O cuando, habiendo sido presentada para ese periodo una declaraciéon con anterioridad,
esa hubiera sido TIPO 0, y la que vamos a sacar en este momento se realiza debido a
gue se han grabado movimientos con posterioridad.
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- En el resto de los casos en que queramos procesar movimientos afiadidos a los que
existian cuando se hizo la primera declaracién de ese periodo, o modificados desde
entonces, debemos suponer que lo que va a hacerse es una rectificativa de una
declaracién ya presentada, y ese proceso debera realizarse a través del apartado

siguiente.
LA Prpmacmn g Dnclorpione ______________________ MRE|
Cuando entramos a trabajar este proceso —:% s | = |m‘p":m; Mﬁi
aparece en la parte superior de la ventana una [EmoawEEEETE MT MWE:.;EME -
tabla con todos los Obligados estadisticos que ff. A Taa e — &
tenemos en alta. Aparecen todos como | e el Emags, A
seleccionados para hacerles la declaracion. il BOHETRULIMES AEEIIR o
Eso no quiere decir, por si, que el ] HOEMITTEHE FAY EensAIne___HI -

programa se la vaya a hacer; la preparara, pero ‘ C i M Py
Gnicamente para el flujo o flujos cuya  {sEmE Jruslee: T e e S
obligacion hayamos marcado en su ficha
personal.

Aunque la lista aparece como marcada
para DECLARAR podemos quitar esa seleccion de =i 4

dos maneras:

- Pulsando el boton DESELECCIONAR TODOS. En ese caso los dejarda como NO
DECLARAR

- Dando un doble-click con el ratén en la linea del obligado al que no le queremos preparar
la declaracion

Igualmente, si hemos deseleccionado a todos, podemos volver a seleccionarlos de dos
maneras:

- Pulsando el boton SELECCIONAR TODOS. En cuyo caso los marcara a todos para
DECLARAR

- Dando un doble-click con el raton solamente en la linea o lineas de los obligados a los
gue les queramos preparar la declaracion.

Una vez con nuestra lista de obligados marcada convenientemente, debemos indicar en la
parte superior de la pantalla cual es el periodo (mes — afio) que queremos declarar.

Pulsar entonces el botén de PREVIO. Al hacerlo, veremos que el programa selecciona en la
parte inferior de la pantalla los apuntes que corresponden a los obligados - flujo/s — periodo
seleccionados.

A continuacion pulsar el boton HACER. Se realizard un procedimiento interno del programa
gue generara un fichero en el ordenador en el que estaran preparadas las partidas correspondientes
a todas estas declaraciones, ya agrupadas en la forma en la que posteriormente van a salir en la

declaracion. =y o
PR e _ e | s |
RECTIFICATIVAS O ANULATIVAS Pk Bkt 7 | Doda P[50 | Pk F [ o
Hiwn Dok 52500 | Hoobrmo [ HasaPea [ [ 5]

Este proceso prepara una nueva declaracion i fﬁm“wmHNW"W'I::UI'II‘TI:W?;WF T
oge . Hiadie ) e L L
gue modifica o anula a otra anteriormente
presentada.

Condicion indispensable para que funcione:
gue la declaracion que se desea rectificar o anular
tenga confirmada su presentacion en la OPI.
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Al entrar al proceso se debe seleccionar el obligado — periodo — flujo que se desea modificar.
Seleccionar estos datos en la parte superior de la ventana, y darle al botén de ACTUALIZAR.

Si existen declaraciones susceptibles de RECTIFICAR o ANULAR apareceran en la lista que
ocupa el centro de la pantalla.

Seleccione entonces la declaracion sobre la que desee efectuar el trabajo mediante un
docle_click

La declaracion queda preparada internamente, igual que se hizo para las declaraciones
NORMALES.

3.1.2.- Salida declaraciones

El trabajo que realiza este proceso depende del soporte en el que vayamos a realizar nuestra
declaracion:

- Si la vamos a realizar en diskette 0 a través de INTERNET, la “salida” a la que nos
referimos no se trata de una “salida” en el aspecto de “salir fuera del ordenador”, sino que
consiste en seleccionar todas o parte de las declaraciones preparadas en un proceso
anterior, y agruparlas en un fichero donde quedardn guardadas en una carpeta del
ordenador, en el formato EDI necesario para su transmision posterior.

- Si la vamos a realizar en papel, si que se realizara una salida fisica del equipo,
IMPRIMIENDO LAS DECLARACIONES EN EL FORMATO DE DECLARACION que se
recoge en las Oficinas Provinciales de Intrastat. (Recordamos que si el presentador de la
declaracion es un TERCER DECLARANTE, este sistema de presentacion no esta
autorizado por la nueva Circular de 2001).

A Gk v [ chanarszes

La diferencia evidente entre las que ya han
sido incluidas en algun fichero por haber realizado
con anterioridad este mismo proceso y las que no [ B G, L T e e
han sido incluidas en algin fichero por haber S

el NUMERO IDEP vy en las otras no.

DEMIUCHER RALD I2E 1

COHETRLCIDRES La ESPali]La HINEE 1 241 1 :

realizado con anterioridad este mismo proceso y AR e LEGE o g
1 H H 1 (COHE TR DNES HEGA TRAND e 1 Lo L] -]

las que no han sido |ncIU|da§, por ser la primero e Hia e — i i
vez o0 porque el soporte elegido para ellas fue el OO TS KEF TR EEEE 1 (R
. , COHS TRIOOORES HES TOR el 1 ul 1 =]

papel, es que en las primeras aparece en su linea CH TGO VS WEATD e E (1 (-]
OOH 5 TRUCO ORES W0 el 1 L ] A

[ ]

BE

O EMOUCKHES PACT o 1
Bien: en este momento del proceso
debemos indicar qué declaraciones queremos P e P o Dt e |
editar en el soporte que sea. Para ello se utiliza el EROIONE

Gt 8 Fcha |

mismo sistema que vimos anteriormente de
SELECCIONAR y DESELECCIONAR lineas, a saber: dos botones de seleccion y deseleccion
general (de todas las declaraciones que aparecen) y la posibilidad de confirmar o quitar mediante un
doble-click en la linea de la declaracion que sea. El doble-click es siempre como un interruptor de
encendido-apagado. Si la linea sobre la que se realiza esta seleccionada, la quita. En caso contrario
la selecciona.
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Si la opcién elegida es sacar a un fichero:

Una vez realizada la seleccién, damos al botén inferior de la pantalla GENERAR A FICHERO.

El proceso nos propone un nombre para el fichero y una carpeta donde lo va a guardar. El
nombre del fichero tendra el formato:

AMMDDhhm.EDI

Todo es respecto a la fecha de generacién del fichero.
A Ultimo digito del afio

MM Mes con dos digitos

DD Dia con dos digitos

hh Hora con dos digitos

m Ultimo digito del minuto

La
carpeta donde se propone guardar la genera el programa en
\INTRASTAT\INTRA_n\DECLARACIONES, siendo n el niamero del tercer declarante en el que se
esta trabajando.

3.1.3.- Impresion de justificantes y copia en diskette

Esta tercera fase del proceso de DECLARAR es muy sencilla. Recomendamos realizarla
siempre, independientemente de que vayamos a presentar fisicamente el fichero (contenido en un

diskette) en la OPI, o que ese fichero lo vayamos a transmitir desde nuestro ordenador via
INTERNET.

A dudhibconte declmescs FEHLEH DECLAHAM 1E

Cuando se entra en esta opcion, nos T

aparece una ventana dividida en tres partes, con ,—_I’“:“I"""’"
. . . . = = Copsr a Diakeatn irdrang lema
una apariencia similar a la del Explorador de = gEr e

Windows. %Hufr:.” dnde Daclaracioras | g ks aetm (igachr Eag e

PO Florin [Frcaia [Fi] Miiec. JRGLEF: | T | Fusiax |
En la parte izquierda, arriba, aparece un .

desplegable de carpetas en que se indica el lugar s

en que se encuentran almacenados los ficheros de m
declaraciones que se han generado (tanto en el
Gltimo proceso como en procesos anteriores).

T 1A E D

En la parte izquierda, abajo, estan las

. . . Facha v Homa de caucen
etiquetas de los ficheros contenidos en esa carpeta. LR 109
Son los ficheros que contienen las declaraciones a
presentar.

El proceso consiste en seleccionar con el ratdon uno de esos ficheros, y, una vez marcado

(quedara resaltado), dar a cualquiera de los botones que aparecen en la pantalla, parte derecha-
arriba, y que son:

- Copiar fichero a diskette.

- Imprimir justificante del Tercer declarante.

- Imprimir justificantes de presentacion
Obligados.

- Anular declaraciones.
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Para saber que fichero debemos copiar, nos fijaremos, tan pronto como seleccionamos uno
de ellos, en la parte izquierda, abajo, en color rojo y letra grande, nos aparece la fecha y hora en que
se generd el mismo. Y ademas, en la ventana grande de la derecha de la pantalla, nos aparece el
detalle de las declaraciones contenidas en ese fichero.

De esa forma, resulta sencillo encontrar el que buscamos y seleccionarlo para copiar o
imprimir justificantes.

Simplemente deberemos tener la precaucion de no presentar varias veces el mismo en la
OPI, ya que ello retornaria mensajes de error, y no admitirian nuestra declaracion.

Ademas los procesos de copia a diskette y de impresion de justificantes pueden realizarse en
dos sesiones de trabajo distinto. No es necesario hacerlos a la vez.

3.1.4.- Presentacion por Internet

Si se quiere utilizar la transmision via Internet deberemos tener en cuenta que:

- Previamente deberemos haber obtenido el Certificado de presentador a través de la WEB de la
F.N.M.T. y de la AEAT, tal como se explica en los folletos divulgativos que nos reparten
gratuitamente en las OPIS de Intrastat.

- Cuando nos conectemos a través de INTERNET y debamos efectuar la seleccion del fichero a
transmitir, deberemos seleccionar el que hemos generado en nuestro disquette, indicandole la
boca A:. (Sugerimos que previamente se haga el diskette, ya que como hemos visto antes, en
ese momento si que sabemos las declaraciones contenidas en él, mientras que si seleccionamos

- el fichero desde INTERNET, buscando el nuestra carpeta en el disco duro, esa informacién no
aparece).

- El mensaje de aceptacion que nos facilitan desde la AEAT debe imprimirse para utilizar como
comprobante de la presentacion de esa declaracion.

3.1.4.1.- Configuracion Internet Explorer

- Abrir una pagina web con Internet Explorer y hacer click en herramientas, opciones de Internet,
opciones avanzadas.
- Enesta pantalla ir a Java Vm y seleccionar las tres opciones que tiene.
- Enesta pantallair a Seguridad y seleccionar la opciéon SSL3.0.
e ||

Gmeral | Seuridedd | Coniera | Conmsioned | Progranss  Dpckess svangadis |

Gerewd | Sepuidad | Condsrada | Coresanss | Progenssy  0pokies sanzsdas |
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3.1.4.2.- Presentacién

- Iremos a la pagina http://www.AEAT.es y pulsaremos sobre el botén | Oficina Virtual
y luego sobre la opcién .

Certificados de usuario

- Una vez en esta pagina seguir los pasos del 1 al 5 con sus respectivas instrucciones.

- Cuando se haya obtenido el certificado:

- Volver aOficina Virtual y pinchar en Aduanase | .Espec. del ment Informacién Tributaria
desplegable, Yy Aduanas e | Especialas

- En esta pagina ir a Intrastat Ayuda:

- Si queremos hacer la declaracién de un obligado pulsaremos en bl L
Presentacion Individual de Declaraciones Intrastat. Oficing Virtual
- Siqueremos hacer la declaracion de dos o mas obligados pulsaremos en Renta y Patrimonio
Presentacién por lotes de Declaraciones Intrastat. Cita Previa
Devoluciones
3 Intrastat Ayuda Pago Impuestos
= Cumplimentacion en Linea de Declaraciones, Consultas Btiquetas
, L v Cedificaciones
<: +  Presentacion Individual de Declaraciones Intrastat Bl
= Presentacion por Lotes de Declaraciones Intrastat Aplazamiertos

Informacion .4 PP,
Recikir novedades
Consulta VIES
Aduanas e |. Espec.
Horarios ek
rlimero accesos

Meodelos y Formularios

i Descarga Programas
3.1.5.- Confirmacién de presentacion

Constituye la dltima fase del procedimiento. # Losbawacsin da Freasninstn de Declusciass:
el T | ,mm| FECHA PRESE NTACION nE—
H H H . 2 IR L M I
Simplemente sirve para dejar constancia = G| S Sess
en el ordenador de que una o varias declaraciones "= = Pt IV ec QR [lon] Pt P |
han quedado presentadas y conformes en la base [E_|wiimine: s psatiis WEEE (1w o
_’_ COM S TAUCKIKES L EsPalinge L1t 1 1 i1y n
de datOS de Ia. AEAT J_III!1I1”::K_I|::-='_F.|NI: [l b 1 B o
4 COH S TRUCKIHE S WE B TRANS DA E 1 A 1)
B |COHETAUCKIHES ME e, TREHE Pl KA ]
i.'-_::u“n::;:hcu:sgrlm ;:::?: 1 :r ;
Esto se hace para que nuestra base de fr—{=muomsiein St :
datos tenga claro que esas declaraciones ya no - D I 1 ]
pueden modificarse siguiendo un procedimiento [ [resiome: o ENEE 1 o
que no sea la presentacion de una Rectificativa o f—""" 5 e :
de una Anulativa.
El proceso de trabajo es simple: Al entrar

en el se nos muestran en la pantalla todas aquellas
declaraciones que estan pendientes de que se confirme su presentacion.
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Se seleccionan todas aquellas que se han presentado de conformidad, con el mismo
esquema de manejo que las selecciones efectuadas en procesos anteriores.

Se marca en la casilla que hay arriba de la pantalla, en rojo, la fecha con la que se quiere
anotar la presentacion (por omisién aparece la fecha del sistema).

Una vez seleccionadas aquellas que se desee, se pulsa el botdn de grabar, y a partir de ese

momento, las declaraciones que hemos marcado para ello toman el rango de “intocables” por
cualquier modificacién directa.

3.2.- Generacion Declaracién 349

El proceso de presentacién de las declaraciones 349, es similar al de las declaraciones
INTRASTAT, anteriormente explicado.

3.3.- Comprobar movimientos

Este proceso hace un listado de los movimientos desde una fecha hasta otra fecha o desde
un obligado en concreto hasta otro, dependiendo del tipo de flujo que le hayamos puesto (importacion
0 exportacion).

4.- Informes

En este menu, podremos obtener informacién bien por pantalla, o bien por impresora, del
Diario de movimientos, Obligados estadisticos o de Clientes/Proveedores.

En todos los informes, a la hora de la previsulizacion, nos aparecerd esta barra de
herramientas:

) u| || n| Sla| &l T

Comenzaremos de izquierda a derecha:

. - Ajusta el documento a la pantalla.

. - Disefio a pantalla completa.

. - Disefio de pagina. (Respetando el tamafio de la pagina).
. - Primera pagina.

. - Pagina anterior.

. - P4gina siguiente.

. - Ultima pégina.

. - Muestra el dialogo de configuracién de impresion.

. - Imprime el documento en la impresora predeterminada.
10. - Grabar el documento en disco.

11. - Abrir un informe existente en el disco.

12. - Salir.

O©CoOoO~NOUIA~ WN B
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Podremos obtener un listado  de | hie e ieare bearee  ne L5 S b

movimientos, entre obligados, cliente/proveedor, I 2 e [0

HulaDbigads  Hada (s Fay  HudsFacha I Corirm il

entre fechas o bien por tipo de flujo. EEa N e R e || e ps
B ==

Haremos click el listar para mostrarlo en
pantalla, en Imprimir para obtener una
previsualizacién con posibilidad de imprimirlo.

Similar al botdén Imprimir tenemos Imp.
Detallado, visualizando un informe parecido pero
mas completo.

TOTAL FACTURADG. . TOTAL W.ESTADIETIDG. .

Haciendo click en Imp. Continuo tendremos posibilidad de enviar el informe a impresoras
matriciales.

La casilla de “Salto de pagina por Obligado” nos permite imprimir un (nico obligado en cada
pagina.

Con la opcidn “Listar en... “ seleccionaremos Ptas. o Euros.

4.2.- Relacién Obligados Estadisticos

Obtendremos un listado de Obligados M=
Estadisticos, entre Coddigo, Nombre o OPI, DeskTodm [ hoaes Dot Q‘”*
ordenado bien por cddigo o por Nombre. fmm “‘;M' "f“*m Lok Lo
EE = = " Jcda

Haciendo click en el boton Listar nos
mostrara por pantalla el resultado. | '

Haciendo click en Imprimir, obtendremos
una previsualizacién con posibilidad de imprimirlo.

Pagina20de 23



Uizenie Javier
INEOROAICANAN

C.I.LF. B-53255410

P< Gongora, 7 — entlo. C
03012 ALICANTE

& (96) 525 29 61
@ (96) 525 28 50

4.3.- Relacion Cliente Proveedores

Listado de Clientes/Proveedores entre Codigos

o entre Nombres, y ordenados por uno de estos. 'i';m-'m Do ot i
it

) . , ) , Huids Colige. Hasts Harsbes :
Haciendo click en el botdén Listar nos mostrara = =

por pantalla el resultado.

Haciendo click en Imprimir, obtendremos una
previsualizacion con posibilidad de imprimirlo.

5.- Utilidades

5.1.- Usuarios

Aqui gestionamos los usuarios dados de alta I
que van a utilizar la aplicacion, dandoles un nombre de

usuario y una contrasefa.

H_I

A USROS

= Ln]s]=le]

el illile} a

Para cambiar la contrasefia nos pedira la nueva

y la antigua.

5.2.- Reorganizar Ficheros

Cuando nos quedemos sin suministro eléctrico,
y estemos ejecutando la aplicacién, puede que nos de
errores cuando la reiniciemos, para ello, habra que

reorganizar ficheros.
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5.3.- Volcar Movimientos a Historico

Existe un fichero histérico en el que podemos
volcar los movimientos (facturas) desde una fecha hasta
otra fecha, para poder trabajar con el fichero de
movimientos mas cémodamente.

Tan solo hay que poner las dos fechas, y
pinchar en el boton “Volcar movimientos a historico”,
automaticamente se vuelcan todos los movimientos
comprendidos entre esas fechas al fichero histérico.

5.4 .- Recuperar Movimientos de Historico

Podemos recuperar los movimientos del
histérico, de un solo obligado de una fecha a otra fecha,
o directamente todos los movimientos de todos los
obligados de fecha a fecha. Por tanto, el campo
obligado no es obligatorio introducirlo, pero las fechas
si.

Tan solo hay que hacer click en el boton
“Recuperar movimientos de histérico” y vuelca todos los
movimientos seleccionados al fichero de movimientos.

5.5 .- Eliminar Movimientos

Cuando ya no es necesario tener almacenado
los movimientos, ni en el histérico ni en el fichero de
movimientos, en esta ventana, podemos eliminar
facturas, tanto de fecha a fecha, o de fecha a fecha y de
factura a factura. Podemos eliminarlas tanto del
histérico como del fichero de  movimientos
seleccionando el fichero en la parte superior izquierda. L
opcién de “empaquetar tabla” sirve para eliminar
definitvamente esos movimientos y ya no podran
recuperarse de ninguna forma. Una vez hecho esto
hacer click en el botén “borrar”.
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5.6.- Copia de Seguridad

Nos permitira hacer copias de seguridad, o
recuperar una copia ya realizada anteriormente.

5.7.- Capturar Ficheros

Podremos capturar ficheros para la aplicacion,
ya sean aranceles, obligados, clientes/proveedores o
movimientos. Podremos guardar los datos que ya
tenemos en la aplicacion o bien borrarlos y tener los
antiguos.

Los ficheros a capturar tienen que tener un
nombre y una extensién concreta:

5.8.- Terceros Declarantes

A COF DE SEGURIDAD
GUARDAR EMPRESA =
Ernprasa = Dopiar ’ @:.!.-,.Ci‘, I
Dl choin d e okl |.0."k
FICHE R
RECUPERAR EMPRESA
Ernpieis & (Boapsa |17 [ [ricier

Dinscioric dexds dorde copia |44

ABANCEL T Elrves Bk ctader # lm

Fisgress_ Fobooo Copuns |-

TERCER DECLARARNTE: 18 MARSS

OBLIGAICHE T S boe adisaks Imscinr |
Pragess  hotwosCatums |
CLIPROY, ™ Pl Dakon Mctuske |mecinr
Froguas rsnsbytn =
AFOAVTRITE N TOHS 1 Clndiu Dibdos Actuskia |reciag |

Fregess FEa0al6omg.

Esta pantalla es la misma que la que podemos acceder desde Ficheros Comunes, Terceros

Declarantes.

5.9.- Registro

Esta opcién no es conveniente tocarla, ya que nos quitaria el registro en Windows de la

aplicacion, y deberiamos instalarla de nuevo.

5.10.- Solicitud de Ayuda

Mediante esta pantalla, podremos enviar un mail
con sugerencias, consultas, 0 errores que aparezcan
para su correccion.

En el Nombre de servidor de correo se debera
poner el servidor de correo saliente.
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